
冊子作成手順書 

 見開き頁をＡ４サイズに分割して印刷できるよう原稿を 

設定し、以下のようにそれぞれにのりしろを設け、ホーム 

ページからダウンロードし冊子を作成できるようにしてい 

ます。 

 

 

見開きページ（A4 用紙 4枚分） 

のり付け部分 

⑦見開き（両面）が完成。 ⑧作成した見開きを含めたす 

 べての冊子をホッチキスで 

 止める。 

⑨冊子完成。 

①のり、はさみ（またはカッタ 

 ーナイフ）、ホッチキスを用意 

 する。 

②山折り部分の裏側の余白を切 

 り取る。 

③山折り部分を折る。

④のりしろ部分にのり付けをする。⑤貼り合わせる。⑥見開き（片面）が完成。もう 

 片面も同様に②～⑤を行う。 


